Образец резюме бухгалтера с сайта www.proresume.ru

Р Е З Ю М Е

ФИО (полностью)

	
	Личная информация

	
	Город:
	Город

	
	Образование:
	высшее, специальность: бухгалтер

	
	Дата рождения:
	01.01.81 год (можно также указать текущий возраст)

	
	Пол:
	женский (мужской)

	
	Семейное положение:
	женат (незамужем…), сын 10 лет (детей нет)

	
	Воинское звание:
	не обязательно, 

	
	Контактная информация:
	


	Цель:

	·  
	Получение должности главного бухгалтера. Желаемая оплата: от 1000 у.е. Социальный пакет, включающий медстраховку.


	Опыт работы:

	·  
	Период работы:
	январь 2001г. – по настоящее время

	
	Компания:
	ООО «Счеты»

	
	Должность:
	Гл. бухгалтер

	
	Должностные обязанности:  
	· Контроль составления финансовой отчетности отделом бухгалтерии
· Подготовка и отправка платёжных поручений

· Распечатка выписок банка, получение и сдача документов в банк

· Выплаты заработной платы



	·  
	Период работы:
	январь 2000 г.- январь 2001 г.

	
	Компания:
	ООО "Тортила" 

	
	Должность:
	Помощник гл.бухгалтера

	
	Должностные обязанности:  
	· Введение и обработка первичной документации, 

· Оформление авансовых отчётов 

· Акты-сверки с посредниками и напрямую 




	Образование:

	Основное:

	· 
	Учебное заведение:
	Государственный Тульский Экономический Институт 

	
	Срок обучения:
	1995-2000 гг.

	
	Диплом:
	специалист, специальность «Бухгалтерский учёт, анализ и аудит».  

	Повышение квалификации (курсы):

	· 
	Наименование курса:
	Профессиональная подготовка по направлению "Бухгалтерский учёт, экономика и налогообложение" по программе подготовки главного бухгалтера

	
	Учебное заведение:
	Московская финансово-бухгалтерская профессиональная школа "ГлавБух"

	
	Удостоверение:
	Сертификат №…


	Иностранные языки и прочие навыки:

	· 
	Владение иностранными языками:
	в данном пункте пишите правду, если язык знаете на уровне чтения со словарем, то так и пишите. Не стоит указывать «свободное владение», если знаете всего пару слов.

	· 
	Дополнительно:
	ПК – опытный пользователь, знание программ Lotus1-2-3, dBASE, Paradox, Microsoft Office, 1Сv8, 1С, "Консультант +", «Банк-Клиент»
Водительские права категории «В», есть личный а/м.


	Дополнительная информация:

	
	Условия работы:
	Полная /частичная занятость, возможные командировки и ненормированный рабочий день

	· 
	Деловые качества:
	Способность к принятию решений, требовательность к себе и окружающим, стремление к организации четкого и сбалансированного производственного процесса

	· 
	Личные качества:
	Исполнительность, коммуникабельность, пунктуальность, обучаемость, стрессоустойчивоть, нет вредных привычек и тп.

	· 
	Профессиональные навыки:
	· Знание любой оргтехники

· Знание законодательства РФ

· Опыт руководящей работы

· Опыт независимой ревизорской деятельности


	· 
	Занятия в свободное время:
	Семья, опера, йога и прочее.

	· 
	Дополнительно:
	Ваши личные качества. В этом пункте пишите то, что Вы считаете нужным, можно слегка и приукрасить.


